
 

 
Die SHAYE Group entwickelt, plant und realisiert gemeinsam mit Investorengruppen nachhaltige und rentable 
Immobilienprojekte im Raum Zürich. Sie ist zudem in allen Bereichen der Immobilienwirtschaft zuhause und agiert 
neben Eigenpromotionen als Dienstleister und zuverlässiger Partner für Entwicklungen, Planungen und 
Immobilieninvestitionen. Heute zählt die SHAYE Group zu den aufstrebenden Immobilienunternehmen im Raum 
Zürich und vermittelt dem Immobilienmarkt die junge und nötige Präsenz. 
 
Die SHAYE Group sucht für das Büro in Zug: 
 
Mitarbeiter/in Baumanagement / Zeichner/in EFZ 100% (m/w/a) 
 
Ihre Tätigkeiten 

• Planung von allen SIA-Phasen (Machbarkeitsstudie, Vorprojekt, Bauprojekt, Baueingabe, Submissions- & 
Ausführungsplanung) 

• Unterstützung des Baumanagement Teams bei der Projektierung von Entwicklungsobjekten und 
Bauaufträgen im Neu- und Umbausegment 

• Durchführung der Submissionen und Vergabe der Unternehmer 
• Erstellen des Vertragswerks 
• Terminplanung & Koordination 
• Führen der Baubuchhaltung sowie Kostenkontrolle 
• Unterstützung in administrativen Tätigkeiten 
 
Ihre Qualifikationen 

• Ausbildung zum Zeichner-, in EFZ/ Fachrichtung Architektur 
• Berufserfahrung im Baumanagement sowie der Bauausführung mit Kenntnissen der Schweizer Normen 

insbesondere SIA 
• Fundierte EDV- und Archicad Kenntnisse 
• Grundkenntnisse im Umgang mit Messerli Bauadministration 
• Sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache 
• Englisch von Vorteil 
• Versierter Umgang mit MS-Office Programmen 
• Teamfähig mit organisatorischem Flair 
• Aufgeschlossene und kommunikative Persönlichkeit 
• Exakte, pflichtbewusste und selbständige Arbeitsweise 
 
Was Sie erwartet 

• Junges und dynamisches Team 
• Flache Hierarchie sowie ein offener & direkter Umgang 
• Spannende Neu-, & Umbauprojekte 
• Ansprechende Büroräumlichkeiten 
• Möglichkeiten zum Mitwachsen im Team 
 
 
Haben wir Interesse geweckt? Wir freuen uns über Ihr elektronisches Bewerbungsdossier inkl. CV, 
Motivationsschreiben und Zeugnissen per Mail an info@shaye.ch. Mehr Informationen zur SHAYE Group auf 
www.shaye.ch. 


